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M – Veränderung der Schülerzahlen – ggf. Änderung der Klassenbildung X x x MW

1. Schultag M – Dienstantrittsmeldungen (nur bei  neuen Lehrkräften, LAA, etc.) X x x MW

M – Stundenpläne Mobile Reserve (2. Schultag) X x x St

M – Nachmeldung Versetzungen X x x MW

15.09. M – Arbeitszeiten VAe X x x MW

15.09. M – Herkunft der M-Schüler X x x PM

18.09. M – Lehrer mit besonderen Aufgaben X x x PM

? 1. Schulleiter-Dienstbesprechung x x PM

? Informationsveranstaltung für MOB x x St

Jugendverkerkehrsschule: Herausgabe der Pläne x St FB Verkehrsziehung

letzte Woche M – Stundenpläne (digitale Form) X x x St

Ende 2. Wo M – Klassenelternsprecher und EB-Mitglieder X x x PM

Ende 2. Wo M – offener / gebundener Ganztag X x x PM

Ende 2. Wo M – Anträge auf Reisekostenpauschalvergütungen (z.B. FL, MOB) x x St

Ende 2. Wo M – Schülersprecher X x PM Richter Sabine 

Ende 2. Wo M – Pauschvergütungen für Lehrkräfte x x St

Ende 2. Wo M – Kooperationskalender Kiga-GS x PM

Ende 2. Wo M – Mittagsbetreuung (Gruppen und Schülerzahlen) X x x PM

Ende 2. Wo M – Bundesjugendspiele – Urkunden bestellen X x x PM

23.10. M – Ferienvertretung der Schulleitung X x x MW
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1. Woche Abgabe Schülerprognose X x x MW

Herbstferien Planung der Vorlesewettbewerbe (GS und MS) x x St

letzte Woche M - Abgabe der Reisekosten-Kalkulation für Schülerfahrten 2021 mit Tabelle X x x St

erste Woche Informationsveranstaltung für Elternbeiräte x x PM

Ende 2. Wo M – Ferienvertretung der Schulleitung (Weihnachten) X x x MW

Ende 2. Wo M – Fortbildungsstatistik (lok/reg, SchiLf; Sport,... ): Bilanz verg. Schjahr X x x St FB Sport

Ende 2. Wo Freiwerdende Beförderungsstellen (Ruhestand Februar/Juli) x x MW

ab 01.01. Versand der Prüfungsbenachrichtigungen (Januar – Juni) x x MW

15.01. M – Schulhausinterne Fortbildungen: Vorplanung II. Halbjahr X x x St

20.01. M - Antrag auf Versetzung in ein anderes Bundesland x x MW

Mitte Januar Informationsveranstaltung für LAA, FLA und FöLA x x PM

01.02. M – Ruhestandsversetzungen zum Schuljahresende (01.08.) x x St

07.02. M – Ferienvertretung der Schulleitung (Winterferien) X x x MW

M – Zweitprüfer für LAP I (Uni) x x MW Uni FAU

Ende Feb. FL-Dienstbesprechung – Einsatzplanung kommendes Schuljahr x x PM

M – Bestellung Hausaufgabenhefte X x St

Ende 1. Wo Schuleinschreibungen GS - Terminplanung X x PM

15.03. Teilzeitanträge und Anträge auf Beurlaubung x x MW

15.03. Abrechnung Reisekostenpauschalvergütung individuell x x St

15.03. Anträge auf Trennungsgeld (Mobile Reserve, Abordnungen, etc.) x St

20.03. M - Antrag auf Versetzung außerhalb des SchA - Bezirks x x MW

21.03. M – Ferienvertretung der Schulleitung (Ostern) X x x MW

31.03. M –Lehrer melden Interesse an "Praktikumslehrer" mit Formblatt x x MW

01.04. M – Versetzungsgesuche von Lehrkräften für kommendes Sch.jahr -vgl.  Mfr. SchulAnz x x MW

Anfang April M – Antragstellung gebundene Ganztagesklasse x x PM

Anfang April M – Ferienseminar X x x PM

siehe MRB Fortbildung ASV zur vorläufigen Klassenbildung  (bei Bedarf) x x MW

bis 20.04. Versand Stellungnahmen für LAA, FLA und FöLA an Seminarleitung x x MW

bis Ende Apr. Aufnahme GS/ Meldung der Schüler mit sonderpäd. Förderbedarf X x PM FöS
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Anfang Mai vorläufige Klassenbildung: Religion+Gruppenbildung WTG/BoZ+MOB X x x MW Schulbeauftragte

Anfang Mai Mobile Reserven (vorläufig) X x x St FB Fachlehrer

bis 06. Mai M – vorläufige Klassenbildung ASV X x x MW ASV-Multis

15.05. M – Meldung Schülerzahlen an weiterführende Schulen (MS/BS/…) x PM

15.05. M – Aufnahmeprüfung M-Zug X x x PM

15.05.-17.05. M – Übertritts-/Aufnahmeverfahren (GY/RS) x x PM

15.05. M – Ferienvertretung der Schulleitung (Pfingsten) X x x MW

Mitte Mai Antragstellung OGT X x x PM

bis Ende Mai Klassenbildungsgespräche am Schulamt x x St

Anfang Juni M – vorläufige Klassenbildung ASV X x x MW

15.06. M – Vorschläge für Leistungsprämien X x x MW

? Schriftliche Püfungen Mittlerer Schulabschluss an der Mittelschule x

? Schriftliche Püfungen Quali an der Mittelschule x

25.06. M – Arbeitszeiten VAe X x x MW

29.06. M – Schülerbewegungen - Übertrittsverfahren X x x PM

Ende Juni M – Anträge Mittagsbetreuung X x PM

15.07. M – Bundesjugendspiele - Ergebnisse X x x PM FB Sport

? M – Quali / MR – Beste x PM

15.07. M – Antrag auf Versetzung innerhalb des SchA - Bezirks x x MW

Veranstaltung: Dienstjubiläen und Ruhestandsversetzungen x x St

FL - Dienstbesprechung – Einsatzplanung x x PM

Erstellen von Zwischenbeurteilungen für L+Schulleitungen, die die Schule verlassen x x PM

Ende Juli M – vorläufige Klassenbildung ASV X x x MW ASV-Multis

Ende Juli M – Schulhausinterne Fortbildungen: Vorplanung I. Halbjahr X x x St

M – Schülerunfälle X x x St FB Verkehrserziehung

M – Ferienvertretung der Schulleitung (Sommer) X x x MW

M – Versand der Zwischenbeurteilungen ans SchA x x PM

M – Dienstbeendigungsmeldungen (nur bei Angestelltenverträgen!) x x MW

Übersicht Unterrichtsausfälle X x x St

Versand der Personalakten + Versand der Krankenblätter an SchA NL x x MW

Zuweisung zur Mobilen Reserve x x St

Endgültige Klassenbildung mit Zuweisung von Stunden und Lehrkräften x x MW

Zuweisung von Schülern an andere Schulen x x PM
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